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Wir sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mit einer 
über 90-jährigen Tradition mit Sitz in Hamburg-Altengamme. 
Zu den Hauptaufgaben unserer Fachabteilungen für Raumausstattung, 
Boden- und Parkettverlegung sowie Malerarbeiten gehört die anspruchsvolle 
Gestaltung von Häusern, Wohnungen und Geschäftsräumen.

Werden Sie Teil unseres Teams – wir suchen ab sofort: 

Assistenz der Verkaufs- und 
Geschäftsleitung (m/w/d) 
IHRE AUFGABEN
• Inhaltlich Unterstützung bei Bau- und Einrichtungsprojekten mit sukzessiver Steigung
• Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft
• Unterstützung bei der Beratung unserer anspruchsvollen Kunden im Showroom
• Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
• Verwaltung der Korrespondenz mit Geschäftspartnern und Dienstleistern
• Überwachung der Lagerbestände
• Erstellung von Angeboten und Rechnungen in Abstimmung mit der Verkaufsleitung
• Führen und Aktualisieren von Kundendaten
• Produkt- und Preislistenerstellung und -pfl ege
• Vorbereitung und Teilnahme an Messen und Kundenveranstaltungen
• Allgemeine Büroverwaltung
• Sicherstellung einer verkaufsgerechten Warenpräsentation sowie die Pfl ege 

von Produktinformationen und Verkaufsunterlagen
• Leichte Pfl ege der Showroom Ausstattung
• Bestellwesen sowie Disposition
• Unterstützung / Zuarbeitung mit unserer Socialmedia Agentur
• Ggf. Betreuung unserer Auszubildenden

SIE BRINGEN MIT
• eine abgeschlossene Berufsausbildung als Groß- oder Einzelhandelskaufmann/ 

Groß- oder Einzelhandelskauffrau, und einschlägige Verkaufspraxis.
• Erfahrung im Bereich der Raumausstattung. Wir arbeiten Sie auch gerne ein 

und unterstützen Sie durch intensive Weiterbildung, Seminare und Messebesuche.
• Berufserfahrung, idealerweise im Bereich Verkauf oder im Büromanagement
• EDV-Kenntnisse: MS-Offi ce, idealerweise ERP-Systeme (keine Voraussetzung)
• Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick
• eine selbständige und zuverlässige Arbeitsweise
• Freundliches Auftreten, hohe Begeisterungsfähigkeit und Spaß am Umgang mit Kunden
• Lösungsorientiertes Denken und stark ausgeprägtes Servicebewusstsein
• Einsatzzeiten auch am Samstag
• Flexibilität und Teamfähigkeit
• Fahrerlaubnis der Klasse B
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SIE ERWARTET
• ein anspruchsvolles, kreatives und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld
• eine fl ache Hierarchie und ein hohes Maß an Eigenverantwortung
• externe und betriebsinterne Schulungen
• leistungsgerechte Entlohnung
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• ein motiviertes Team und eine spannende Zukunft in einem erfolgreichen Familienunternehmen

Jetzt bewerben!
Bei Interesse senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: bewerbung@ewald-hamburg.de
oder per Post an:

Ewald Hamburg GmbH
Christian Hamburg
Altengammer Elbdeich 119
21039 Hamburg
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