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FÜR DICH EINE SELBSTVERSTÄNDLICHKEIT:
• Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
• Bearbeitung von Anfragen sowie Angeboten

und Rechnungen
• Überwachung der Lagerbestände, Bestellung 

und Disposition
• Führen und Aktualisieren von Kundendaten
• Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft
•  EDV gestütztes Arbeiten mit moderner Software 

ERP / MS Offi  ce

BETRETE NEULAND UND ERWEITERE BEI UNS 
DEINE KENNTNISSE IN FOLGENDEN BEREICHEN:
• Winworker (Warenwirtschaftssystem)
• Organisatorische Unterstützung bei Bauprojekten 

mit sukzessiver Steigung
• VOB gerechte Aufmaß- und Angebotserstellung
• Vorbereitung und Teilnahme an Messen 

und Kundenveranstaltungen

WAS WIR UNS VON DIR WÜNSCHEN:
• Eine abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung
• Erfahrung im Bereich Handwerk. Wir arbeiten Dich 

auch gerne ein und unterstützen durch intensive 
Weiterbildung, Seminare und Messebesuche.

• Motiviertes, selbstständiges Arbeiten, 
kundenorientiert und kreativ

• Kommunikationsstärke
• Lösungsorientiertes Denken 
• Flexibilität und Teamfähigkeit

WIR BIETEN DIR:
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
• Mitarbeiterrabatte
• Eine leistungsorientierte Vergütung 

mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Unterschiedliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

durch den Besuch von Lehrgängen, Seminaren, 
Messen oder Workshops

• Motivierte und top qualifi zierte Kolleginnen 
und Kollegen an Deiner Seite

• Ein anspruchsvolles, abwechslungsreiches 
und kreatives Tätigkeitsfeld

• Eine fl ache Hierarchie in einem erfolgreichen 
Familienunternehmen

WIR FREUEN UNS DARAUF DICH KENNENZULERNEN!
Sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: bewerbung@ewald-hamburg.de
oder per Post an: 
Ewald Hamburg GmbH
z.H. Christian Hamburg 
Altengammer Elbdeich 119, 21039 Hamburg

Wir sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mit einer über 90-jährigen Tradition im Süd-Osten von 
Hamburg. Zu unseren Hauptaufgaben der einzelnen Fachbereiche, wie Raumausstattung, Boden- und Parkett-
verlegung sowie Malerei, gehört die anspruchsvolle Gestaltung von Häusern, Wohnungen und Geschäftsräumen. 

Unser motiviertes Team braucht dringend Verstärkung und Du suchst eine neue Herausforderung?
Dann bewirb Dich jetzt als:

Teamassistenz im Handwerksbüro (m/w/d) 


